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 Ai docenti 

 Alle famiglie degli alunni  
Al personale ATA 

dell’Istituto Comprensivo  
di Sale Marasino 

Agli atti e sito 
                                                                Circolare 012 

 
Con la presente si comunicano i nominativi dei responsabili delle nove sedi 
scolastiche dell’Istituto Comprensivo di Sale Marasino e si illustrano i principali 
compiti. 
 

1- Nominativi responsabili di plesso  
 

Infanzia Sale Marasino Moreschi Anna Rosa 

Primaria Marone Castelanelli Elena 

Primaria Monte Isola Turla Rita 

Primaria Sale Marasino Galli Cristina 

Primaria Sulzano  Mezzasalma Tiziana 

Primaria Zone Danesi Michela 

Secondaria Marone Bontempi Daniela  

Secondaria Monte Isola Fenaroli Luisa  

Secondaria Sale Marasino Manella Tiziana  

 
2-Compiti dei Responsabili di plesso:  

o informare il Dirigente Scolastico e con lui raccordarsi in merito a qualsiasi 
problema o iniziativa che dovesse nascere nel plesso di competenza; 

o gestire l’orario scolastico nel plesso di competenza; 
o far circolare le varie informazioni provenienti dalla segreteria; 
o gestire le sostituzioni dei colleghi assenti secondo gli accordi approvati in sede 

di Collegio docenti; 
o coordinare le mansioni del personale ATA; 
o essere punto di riferimento per alunni, genitori e colleghi; 
o segnalare al Dirigente Scolastico l’eventuale necessità di indire riunioni con 

colleghi e/o genitori; 
o creare un clima positivo e di fattiva collaborazione; 
o assicurarsi che il regolamento d’Istituto sia applicato; 
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o raccordarsi, qualora se ne presentasse la necessità, anche con gli altri plessi 
dello stesso ordine in merito a particolari decisioni o iniziative d’interesse 
comune; 

o realizzare un accordo orizzontale e verticale all’interno dei plessi che ospitano 
ordini diversi di scuola. 

o fare da tramite tra il Dirigente Scolastico e gli enti locali se necessario; 
o favorire relazioni positive con tutti gli Enti che collaborano con la nostra 

Istituzione; 
o instaurare e coltivare relazioni positive e di collaborazione con tutte le 

persone che hanno un interesse nella scuola stessa. 

 

Si ringraziano quanti hanno dato la disponibilità a ricoprire tale ruolo, per il loro 
impegno nella comunità scolastica e auguriamo a tutti un anno scolastico sereno.  
   
Distinti Saluti  

                                  Il Dirigente Scolastico  
                            F.to Raffaella Prof.ssa Zanardini 
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