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A TUTTI I DOCENTI 
AL DSGA 

AL PERSONALE ATA 
AL SITO WEB 

AGLI ATTI 
AMMINISTRAZIONE 

TRASPARENTE 
 
 

CIRCOLARE N. 008 
 
Oggetto: Disposizioni di servizio del Personale ATA (Collaboratori Scolastici), nuova struttura 
dell'orario di servizio con possibilità di giorno libero. 
 

Cari Collaboratori Scolastici, 
Vogliamo condividere alcune importanti novità riguardo all'organizzazione dell'orario scolastico per 
l'anno scolastico 2023-2024. 
 
Abbiamo lavorato attentamente per creare un orario scolastico che tenga conto delle esigenze dei nostri 
plessi, dell'organizzazione delle attività e della sorveglianza della mensa, al fine di migliorare l'efficienza 
e offrire maggiori opportunità di flessibilità ai voi collaboratori scolastici con la possibilità del giorno 
libero infrasettimanale. Una delle principali novità riguarda la possibilità di invertire l'orario settimanale 
per alcuni plessi tra il personale presente, allo scopo di distribuire il carico delle ore eccedenti le sei in 
modo equo e garantire a tutti i collaboratori scolastici la possibilità di godere di un giorno libero durante 
la settimana lavorativa. 
 
Il nuovo orario avrà la seguente articolazione: 
 
- Strutturazione: è stato strutturato in base alle necessità specifiche di ciascun plesso e alle attività 
programmate in linea con il PTOF ed il Piano Attività dei Docenti, garantendo un migliore utilizzo delle 
risorse e una maggiore efficienza; 
- Giorno libero: alcuni plessi avranno la possibilità di invertire l'orario settimanale, tra il personale 
presente accordandosi tra loro, oppure mantenere l’orario assegnato; in base anche alle esigenze 
personali. Ciò significa che in una settimana, alcune squadre di lavoro potranno iniziare le lezioni la 
mattina presto e terminare nel tardo pomeriggio, mentre altre potranno iniziare più tardi e finire prima. 
Questo sistema garantirà una distribuzione più equa del carico di lavoro e offrirà a tutti la possibilità di 
un giorno libero a seconda del calendario; 
- Rotazione delle Inversioni: per garantire un trattamento equo tra i collaboratori scolastici, le inversioni 
dell'orario saranno rotate in modo regolare, di settimana in settimana, in modo che tutti abbiano 
l'opportunità di beneficiare di un giorno libero durante la settimana lavorativa. 
- Collaborazione e Coordinazione: sarà fondamentale per ciascun plesso coordinarsi con i colleghi per 
garantire una transizione senza intoppi durante le inversioni dell'orario. La collaborazione e la 
comunicazione saranno chiave per il successo di questo sistema. 
 
Siamo convinti che questo nuovo approccio all'orario scolastico fornirà ai collaboratori scolastici una 
maggiore flessibilità nella pianificazione delle loro attività personali e una migliore gestione del carico di  
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lavoro. 
 
Vi ringraziamo per il vostro impegno nella comunità scolastica e vi auguriamo un anno scolastico sereno. 
 
Distinti Saluti 
 

       
 
 
                                                                                                                                     Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                                             F.to   Raffaella Prof.ssa Zanardini 

 

 
 
Allegato: Orario Collaboratori Scolastici 

 

Firma per presa Visione: 

https://www.google.it/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0CAcQjRxqFQoTCIu3rNv0lskCFcdCFAodrzUCNw&url=https://it.wikipedia.org/wiki/Emblema_della_Repubblica_Italiana&psig=AFQjCNEYDThmTA91HFKjqIvIFt4CTwgGlQ&ust=1447830939015068
mailto:bsic87100b@pec.istruzione.it
mailto:bsic87100b@istruzione.it

		2023-09-19T10:51:14+0200
	ZNRRFL63A70G710H




