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URJYQL
ISTITUTO COMPREMNSIVG "L, EINAUDI" SALE MARASING Al DOCENTI
Prot. 0004642 del 07/09/2023 AL DSGA
I-1 (Uscita) AL PERSONALE ATA
AL SITO WEB
AGLI ATTI

CIRCOLARE N. 005
Oggetto: Piano annuale delle attivita Didattiche 2023-2024.

Il Piano Annuale delle Attivita contiene I’elenco delle attivita programmate e definisce gli impegni
annuali del personale docente in ordine alle riunioni degli organi collegiali ed ai compiti ad essi
connessi, in funzione dell'attuazione della pianificazione progettuale contenuta nel PTOF.

Esso e predisposto dal Dirigente Scolastico sulla base delle proposte del Collegio dei Docenti e
viene deliberato dallo stesso organo che provvede a modificarlo, qualora sopravvengano
particolari esigenze nel corso dell’anno scolastico.

Il Piano delle attivita comprende quindi gli obblighi di lavoro del personale docente finalizzati allo
svolgimento delle attivita di insegnamento e di tutte le attivita di programmazione, progettazione,
ricerca, valutazione e documentazione necessari allo svolgimento dei processi formativi:

Gli obblighi di lavoro consistono quindi in ogni impegno inerente alla funzione docente e sono

articolati in:

= ATTIVITA’ DI INSEGNAMENTO: si svolgono nelle ore settimanali di insegnamento (comprendono le ore
aggiuntive);

* ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO (sotto descritte);

* FORMAZIONE OBBLIGATORIA: su delibera del collegio docenti due attivita obbligatorie, una di
autoformazione per la stesura del Curricolo (8 ore) primaria e secondaria, una a scelta del
docente (4 ore) anche come formazione di Ambito 9, Scuola Futura/S.0.F.I.A. o UST, a cui si
aggiunge la formazione obbligatoria relativa alla sicurezza. Per infanzia corso di formazione 0-6
(12 ore), a cui si aggiunge la formazione obbligatoria relativa alla sicurezza.

L’attivita funzionale all'insegnamento & costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente
previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita, anche a carattere
collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, compresa la
preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e I'attuazione delle
delibere adottate dai predetti organi.

Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:
a. alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
b. alla correzione degli elaborati;

c. ai rapporti individuali con le famiglie.

Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:
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a. partecipazione alle

riunioni

del Collegio dei

docenti, ivi

compresa l'attivita di

programmazione e verifica di inizio e fine anno, l'informazione alle famiglie sui risultati
degli scrutini quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attivita educative nelle
istituzioni educative, fino a 40 ore annue;

b. la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe/interclasse/intersezione. Gli
obblighi relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei
docenti; nella predetta programmazione occorrera tenere conto degli oneri di servizio
degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno

fino a 40 ore annue;

c. losvolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla

valutazione.

Attivita collegiali (40 ore annue)

- Riunioni dei collegi dei Docenti: Unitario,
Ordine e di Plesso

- Attivita di programmazione e verifica di inizio
e fine anno

- Informazioni alle famiglie sui risultati degli
scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e
sul’andamento delle attivita educative nelle
scuole dell’infanzia e nelle istituzioni
educative.

In detto monte ore rientrano le riunioni di
dipartimento che altro non sono che
articolazioni del collegio dei docentit

Attivita collegiali (40 ore annue)
- Consigli di classe

- Consigli di interclasse

- Consigli di intersezione

La programmazione di queste
attivita deve tenere conto degli oneri
di servizio degli insegnati con
numero di classi superiori a sei.

Scrutini, esami compresa la
compilazione degli atti relativi
alla valutazione?

Le ore non di insegnamento sono infungibili con quelle di insegnamento.
Non é previsto recuperare il giorno libero quando coincidente con impegni collegiali.

1- “Atale scopo appare utile che il collegio dei docenti, nell’esercizio dei poteri di autorganizzazione che gli sono propri, prenda in considerazione la
possibilita di articolarsi in commissioni o gruppi di lavoro, ai quali affidare compiti istruttori e di analisi preliminare dei vari aspetti e delle varie
incidenze dei problemi da esaminare(...) Non sembra superfluo porre che in evidenza (...) le commissioni ed i gruppi di lavoro hanno soltanto
una funzione preparatoria delle deliberazioni conclusive, che spettano esclusivamente alla competenza dell’intero collegio dei docenti. C.M. del

19 settembre1984, n.274.
2-  non quantificabili

Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse
modalita organizzative del servizio, il consiglio d’istituto sulla base delle proposte del collegio dei
docenti definisce le modalita e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli
studenti, assicurando la concreta accessibilita al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di
funzionamento dell'istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e
famiglie.

I docenti part time, sulla base delle disposizioni degli artt. 46, CCNL 4/08/1995,36 CCNL 2003 e 39 CCNL
2007 nonché art. 7 OM 23-07-1997 hanno I'obbligo di svolgere le attivita funzionali all'insegnamento di
carattere collegiale, con le stesse modalitd previste per i docenti a tempo pieno, anche se la
convocazione é disposta in giorni della settimana non coincidenti con quelli stabiliti per
I'insegnamento.

Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in
classe 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi.



| Docenti che prevedono di superare le 40 ore di attivita collegiali faranno pervenire al DS una
proposta scritta di programmazione delle presenze entro il 14 ottobre 2023. In assenza di
comunicazione si procedera d’ufficio ad individuare le riunioni a cui il docente sara tenuto a
partecipare. Si ricorda che nelle 40 ore non sono da conteggiare gli scrutini, il consiglio orientativo
e la certificazione delle competenze.

| Docenti che sono a scavalco su piu scuole dovranno distribuire in modo proporzionale (in base
al monte ore su ogni scuola) le ore di attivita collegiali e faranno pervenire al DS una proposta
scritta di programmazione delle presenze nel nostro Istituto entro il 28 ottobre 2023. In assenza
di comunicazione si procedera d’ufficio ad individuare le riunioni a cui il docente sara tenuto a
partecipare.

Le riunioni del Consiglio di Classe se non presiedute dal Dirigente scolastico saranno gestite dal
Coordinatore di classe.

Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente,
devono essere giustificate con adeguata certificazione.

Il presente Piano e le attivita inserite e programmate sono da considerarsi definitive, senza
ulteriori comunicazioni, salvo esigenze sopraggiunte che possono produrre variazioni.

Il presente Piano é valido ai fini della convocazione.

Certa della Vostra collaborazione, auguro a tutti un buon anno scolastico.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Raffaella prof.ssa Zanardini
(Documento firmato digitalmente)



PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE
SCUOLA DELL’'INFANZIA, PRIMARIA E SECONDARIA DI PRIMO GRADO
Anno scolastico 2023/2024

Collegio Docenti Unitario — Riunione di Staff - PTOF

Collegio Docenti Unitario

Data Ora Tipologia Incontro | Sede

Lun. 04/09/2023 |16,30-18,30 | Collegio Unitario | Primaria Marone
Mart. 24/10/2023 | 16,30-18,30 |  Collegio Unitario | Primaria Marone
Mart. 05/03/2024 | 16,30-18,30 | Collegio Unitario | Primaria Marone
Mart. 21/05/2024 | 16,30-18,30 Collegio Unitario Primaria Marone
Mart. 11/06/2024 | 16,30-18,30 Collegio Unitario Primaria Marone

Riunione di Staff: Dirigente, Collaboratori, Responsabili di Plesso

Data Ora Sede

Tipologia Incontro

Lun. 04/09/2023

Mart. 28/11/2023

Mart. 23/01/2024

Mart. 05/03/2024

Ven. 19/04/2024

PTOF

Data Ora Tipologia Incontro | Sede

Mart. 24/10/2023 | 14,15-16,15 PTOF Secondaria Sale Marasino
RSU

Data Ora Tipologia Incontro Sede

Ven. 15/09/2023 |14,30-15,30 | Avvio Contrattazione |Secondaria Sale Marasino
Da definire 14,30-16,00 Contrattazione Secondaria Sale Marasino

Formazione ed Autoformazione dei diversi Ordini di Scuole

Formazione: Infanzia

Data Ora Tipologia Incontro | Sede

Sab. 23/09/2023 10/00.13.00 Corso di fo(rsmazmne 0- Sede da definire
Sab. 21/10/2023 10/00.13.00 Corso di fo(rsmazmne 0- Sede da definire
Sab. 25/11/2023 10/00.13.00 Corso di fo(rsmazmne 0- Sede da definire
Sab. 27/01/2024 10/00.13.00 Corso di fo(rsmazmne 0- Sede da definire

Autoformazione: Primaria e Secondaria

Data

Ora

Tipologia Incontro

Sede

Merc.06/09/2023

09,00-12,00

Curricolo Verticale

Primaria Marone

Giov. 07/09/2023

09,00-12,00

Curricolo Verticale

Primaria Marone

Ven.08/09/2023

08,00-10,00

Curricolo Verticale

Primaria Marone




Collegio d’Ordine dei diversi Ordini di Scuole

Collegio d’Ordine: Infanzia e Primaria

Data

Ora

Tipologia Incontro

Sede

Giov.16/05/2024

16,30-17,30

Collegio d'Ordine

Primaria Marone

Collegio d’Ordine: Secondaria

Data Ora Tipologia Incontro Sede

Lun.04/09/2023 [09,30-11,30 Collegio d'Ordine Secondaria Sale Marasino
Mart.17/10/2023 |14,30-16,00 Collegio d'Ordine Secondaria Sale Marasino
Ven.08/03/2024 | 14,30-16,00 Collegio d'Ordine Secondaria Sale Marasino
Ven.10/05/2024 |14,30-16,00 Collegio d'Ordine Secondaria Sale Marasino

Collegio di Plesso: Infanzia

Collegio di Plesso dei diversi Ordini di Scuole

Data Ora Tipologia Incontro | Sede

Ven.01/09/2023 |08,30-13,00 Collegio di Plesso | Infanzia Sale Marasino
Sab.02/09/2023 [08,30-12,30 Collegio di Plesso | Infanzia Sale Marasino
Lun.04/09/2023 |09,00-13,00 Collegio di Plesso | Infanzia Sale Marasino
Mart.05/09/2023 | 13,30-15,00 Collegio di Plesso | Infanzia Sale Marasino

Collegio di Plesso: Primaria

Data Ora Tipologia Incontro | Sede

Mart 04/09/2023 [09,30-11,30 Collegio di Plesso | Primaria Marone
Mer.05/09/2023 |09,00-11,30 Collegio di Plesso | Primaria Marone

Lun. 11/09/2023 |09,00-11,00 Collegio di Plesso | Singoli Plessi

Collegio di Plesso: Secondaria

Data Ora Tipologia Incontro | Sede

Lun. 11/09/2023 |8,30-11,30 Collegio di Plesso | Secondaria di Sale Marasino
Ven. 24/11/2023 |14,30-17,30 Collegio di Plesso | Secondaria di Sale Marasino
Ven. 16/02/2024 |14,30-17,30 Collegio di Plesso | Secondaria di Sale Marasino
Mart. 28/05/2023 | 14,30-17,30 Collegio di Plesso | Secondaria di Sale Marasino

Riunione di Ambito della Scuola Primaria

Riunione di Ambito: Primaria

Data Ora Tipologia Incontro Sede

Ven.08/09/2023 |10,00-12,00 Ambito Primaria Marone
Mart.31/10/2023 | 16,30-18,00 Ambito Primaria Marone
Mart.16/01/2024 |16,30-18,00 Ambito Primaria Marone
Mart.09/04/2024 | 16,30-18,00 Ambito Primaria Marone

Riunione di Dipartimento della Scuola Secondaria di Primo Grado

Riunione di Dipartimento: Secondaria

Data Ora Tipologia Incontro Sede

Mart.10/10/2023 | 14,30-16,00 Dipartimenti Secondaria di Sale Marasino
Mart.16/01/2024 | 14,30-16,00 Dipartimenti Secondaria di Sale Marasino
Mart.09/04/2024 | 14,30-16,00 Dipartimenti Secondaria di Sale Marasino




[ Giov.09/05/2024 [14,30-16,00 |

Dipartimenti

‘ Secondaria di Sale Marasino ‘

Incontri Scuola-Famiglia: Infanzia

Incontri Scuola-Famiglia dei diversi Ordini di Scuole

Data Ora Tipologia Incontro Sede

Mart. 05/09/2023 15,00-16,00 Assemblea genitori Infanzia Sale Marasino
Tra 11/09/23 e 15/09/23 | dalle 13,00 Colloqui alunni nuovi iscritti Infanzia Sale Marasino
Tra 22/01/24 e 26/01/24 | dalle 16,00 Colloqui mezzani e grandi Infanzia Sale Marasino
Tra 27/05/24 e 31/05/24 | dalle 16,00 | Colloqui piccoli, mezzani e grandi | Infanzia Sale Marasino

Incontri Scuola-Famiglia: Primaria

dei genitori

Data Ora Tipologia Incontro Sede
Mart.17/10/2023 |14,30-15,30 | /ssembleaed elezionirappresentantidei | ;o pjog;
genitori

Mart.21/11/2023 | 14,30-17,30 Colloqui Generali (Zone dalle 16,15) Singoli Plessi

Mart.30/04/2024 | 14,30-17,30 Colloqui Generali (Zone dalle 16,15) Singoli Plessi

Merc.12/06/2024 |09,00-11,00 | 'Mformazione alle famiglie suirisultati degli | ;o ;i pjoc;
scrutini finali

Incontri Scuola-Famiglia: Secondaria

Data Ora Tipologia Incontro Sede

Giov.19/10/2023 |14,30-15,30 ASEIETE) G G CIEAEI EPRIEEMEN | o oo

Mart.12/12/2023

I°C 14,00-14,30
[I°C 14,30-15,15
[11°C 15,15-16,05

Colloqui Generali - Monte Isola

Secondaria di Monte
Isola

Giov.14/12/2023

I°’A 14,00-15,30
[I°A 15,30-17,00
I1I°A 17,00-18,15

Colloqui Generali - Sale Marasino

Secondaria di Sale
Marasino

Giov.14/12/2023

I°D 14,00-15,30
[1°D 15,30-16,50
1I°D 16,50-18,00

Colloqui Generali - Marone

Ven. 15/12/2023

I°B 14,00-15,30
[I°B 15,30-17,00
I11°B 17,00-18,15

Colloqui Generali - Sale Marasino

Secondaria di Sale
Marasino

Ven. 15/12/2023

I°E 14,00-15,30
[II°E 15,30-16,45
II°E 16,45-18,00

Colloqui Generali - Marone

Mart.16/04/2024

I°’A 14,00-15,30
[I°A 15,30-17,00
I1I°A 17,00-18,15

Colloqui Generali - Sale Marasino

Secondaria di Sale
Marasino

Mart.16/04/2024

I°D 14,00-15,30
[11°D 15,30-16,50
1I°D 16,50-18,00

Colloqui Generali - Marone

Giov. 18/04/2024

I°B 14,00-15,30
[I°B 15,30-17,00
I11°B 17,00-18,15

Colloqui Generali - Sale Marasino

Secondaria di Sale
Marasino

Giov. 18/04/2024

I°E 14,00-15,30
[II°E 15,30-16,45
II°E 16,45-18,00

Colloqui Generali - Marone

Mart. 23/04/2024

I°C 14,00-14,30
[I°C 14,30-15,15
[11°C 15,15-16,05

Colloqui Generali - Monte Isola

Secondaria di Monte
Isola

Secondaria di Marone

Secondaria di Marone

Secondaria di Marone

Secondaria di Marone




Intersezione Tecnica docenti di Plesso — Scuola dell’Infanzia

Mart.03/10/2023

Mart.31/10/2023

Mart.28/11/2023

Mart.27/02/2024

Mart.12/03/2024

Mart.16/04/2024




Mart.14/05/2024

16,00-18,00

- Andamento delle sezioni;

- Programmazione didattica-educativa e
modalita organizzative delle attivita;

- Progetti/Laboratori;

- Valutazione progetti;

-lpotesi progetti e proposte didattiche
per a.s. 2024-2025;

- Gite e visite guidate;

- Comunicazioni

Infanzia Sale Marasino

Mart.04/06/2024

16,00-17,00

- Andamento delle sezioni;

- Programmazione didattica-educativa;
- Analisi e sintesi di fine anno; proposte
didattiche-organizzative per a.s. 2024-

2025

- Comunicazioni

Infanzia Sale Marasino

Intersezione coi genitori — Scuola dell’Infanzia

Data

Ora

Ordine del Giorno

Sede

Mart.07/11/2023

16,00-18,00

- Andamento delle sezioni e inserimento nuovi

iscritti;

- Programmazione didattica-educativa;
- Progetti/Laboratori;

- Gite e visite guidate;

- Comunicazioni

Infanzia Sale Marasino

Mart.19/03/2024

16,00-18,00

- Andamento delle sezioni;

- Programmazione didattica-educativa;

- Progetti/Laboratori;

- Valutazione progetti attuati ed in fase di
realizzazione;

- Gite e visite guidate;

- Comunicazioni

Infanzia Sale Marasino

Mart.07/05/2024

16,00-18,00

- Andamento delle sezioni;

- Programmazione didattica-educativa;

- Progetti/Laboratori;

- Valutazione progetti attuati ed in fase di
realizzazione;

- Eventuali proposte per I'a.s. 2024-2025;
- Gite e visite guidate;

- Comunicazioni

Infanzia Sale Marasino




Interclasse Tecnico docenti di Plesso — Scuola Primaria

Data

Ora

Ordine del Giorno

Sede

Mart.10/10/2023

14,30-16,00
16,15-17,45 (Zone)

- Organizzazione del Plesso;

- Incarichi;

- Problematiche particolari del Plesso;

- Progettazione attivita didattiche e modalita
organizzative;

- Comunicazioni

Singoli Plessi

Mart.27/02/2024

14,30-16,00

- Organizzazione del Plesso;

- Problematiche particolari del Plesso;

- Progettazione attivita didattiche e modalita
organizzative;

- Comunicazioni

Singoli Plessi

Mart.16/04/2024

14,30-16,00

- Organizzazione del Plesso;

- Problematiche particolari del Plesso;

- Analisi e sintesi di fine anno; proposte
didattiche-organizzative per a.s. 2024-2025;

Singoli Plessi

- Comunicazioni

Interclasse con i genitori — Scuola Primaria

Data

Ora

Ordine del Giorno

Sede

14,30-15,30 (solo docenti)
15,30-16,30 (con i genitori)

- Problematiche particolari del Plesso;
- Verifica del processo di
apprendimento degli alunni;

Mart.07/11/2023 16,15-17,15 (Zone, solo docenti) :Srrfggiiz/izlggfafs:if’lesso Singoli Plessi
17,15-18,15 (Zone, con i genitori) . o o
- Gite e visite guidate;
- Comunicazioni
- Problematiche particolari del Plesso;
14,30-15,30 (solo docenti) - Verifica del processodi
15,30-16,30 (con i genitori) appren(.jlme.nto degli alunni; . _ .
Mart.12/03/2024 .. | - Organizzazione del Plesso Singoli Plessi
16,15-17,15 (Zone, solo docenti) - Progetti/Laboratori;
17,15-18,15 (Zone, con i genitori) | . . o
- Gite e visite guidate;
- Comunicazioni
- Problematiche particolari del Plesso;
- Verifica del processo di
apprendimento degli alunni;
14,30-15,30 (solo docenti) - Organizzazione del Plesso
Mart.14/05/2024 15,30-16,30 (con i genitori) - Ipotesi di proposte Progetti, attivita Singoli Plessi

16,15-17,15 (Zone, solo docenti)
17,15-18,15 (Zone, con i genitori)

didattiche-organizzative per a.s.
2024-2025;

- Approvazione libri di testo;

- Gite e visite guidate;

- Comunicazioni




Mart.05/09/2023

Mart.03/10/2023

Giov.05/10/2023

Giov.06/10/2023

Mart.14/11/2023

Giov.16/11/2023

Ven.17/11/2023

Consigli di Classe — Scuola Secondaria




Mart.23/01/2024

Giov.25/01/2024

Ven.26/01/2024

Mart.19/03/2024

Giov.21/03/2024

Ven.22/03/2024

Mart.14/05/2024

Giov.16/05/2024




Ven.17/05/2024

Giov.30/05/2024

Ven.31/05/2024

Lun.03/06/2024

Scrutini — Scuola Primaria

14,00-18,00
Giov.01/02/2024

16,30-18,00 (Zone) Inserimento valutazioni per le pagelle del I°Q. | Singoli Plessi

Inserimento valutazioni per le pagelle di fine
anno scolastico
N.B.: 'ORDINE DELLE CLASSI VERRA’ COMUNICATO IN SEGUITO

Lun.10/06/2024 |08,30-12,00 Singoli Plessi

12



Scrutini, Consiglio Orientativo, Certificazione delle competenze — Scuola

Secondaria

Data

Ora

Tipologia Incontro

Sede

Mart.19/12/2023

14,00-15,00 I1I°A
15,00-16,00 I1I°B
16,00-16,40 I1I°C
16,40-17,40 11I°D
17,40-18,40 III°E

Consiglio Orientativo classi Terze

Plesso di Sale Marasino

Giov.01/02/2024

14,00-14,40 I°D
14, 40-15,20 I°E
15,20-16,00 11°D
16,00-16,40 II°E
16,40-17,20 11I°D
17,20-18,00 III°E

Inserimento valutazioni per le pagelle del
primo quadrimestre

Plesso di Marone

Ven.02/02/2024

14,00-14,301°C
14,30-15,00 II°C
15,00-15,30 IlI°C

Inserimento valutazioni per le pagelle del
primo quadrimestre

Plesso di Sale Marasino

Mart.06/02/2024

14,00-14,40 I°A
14, 40-15,20 I°B
15,20-16,00 II°A
16,00-16,40 11°B
16,40-17,20 I1I°A
17,20-18,00 I1I°B

Inserimento valutazioni per le pagelle del
primo quadrimestre

Plesso di Sale Marasino

Merc.05/06/2024

14,00-15,00 III°A
15,00-16,00 I11°B
16,00-16,40 I1I°C
16,40-17,40 I1I°D
17,40-18,40 III°E

Certificazione delle Competenze classi
Terze

Plesso di Sale Marasino

Lun.10/06/2024

08,00-08,40 I°D
08, 40-09,20 I°E
09,20-10,00 11I°D
10,00-10,40 II°E
10,40-11,20 II°D
11,20-12,00 III°E

Inserimento valutazioni per le pagelle di
fine anno ed ammissione all’esame di
stato per le classi terze

Plesso di Marone

Lun.10/06/2024

14,00-14,40 I°A
14, 40-15,20 I°B
15,20-16,00 II°A
16,00-16,40 11°B
16,40-17,20 I1I°A
17,20-18,00 I1I°B

Inserimento valutazioni per le pagelle di
fine anno ed ammissione all’esame di
stato per le classi terze

Plesso di Sale Marasino

Mart.11/06/2024

14,00-14,301°C
14,30-15,00 II°C
15,00-15,30 IlI°C

Inserimento valutazioni per le pagelle di
fine anno ed ammissione all’esame di
stato per le classi terze

Plesso di Sale Marasino
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