IC Einaudi Sale Marasino
Istruzioni per l'inserimento orario didattico personale sul portale Argo

1. Collegarsi all’indirizzo internet www.portaleargo.it e cliccare su Registro elettronico didUp

Commissione
1°CICLO

Lo strumento pib semplice per
la gestione completa degli
esami finali di primo ciclo

SCOPRI DI PIU*

AREA DIDATTICA AREA DEL PERSONALE AREA NTABILE AREA GENERALE
>
-'i-
Alunni Registro ScuolaNext Commissione 1°
elettronico Ciclo

didUP

4 & M O A

2. Entrare nel portale Argo ScuolaNext digitando il proprio nome utente e password, dovreste averla
ricevuta nella casella e-mail che avete comunicato in segreteria amministrativa. Chi non I'avesse
ricevuta si puo rivolgere alla segreteria amministrativa.

Al vostro primo ingresso vi sara chiesto di modificare la password: fatelo!

Nella schermata principale di didUp cliccate su ORARIO
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3. Nella schermata che appare cliccate su Modelli Orario e poi su Nuovo
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LOGOUT ra

Digitate Orario provvisorio in questo campo vuoto
Ora dovrete inserite ora per ora la classe e la materia del vostro orario didattico provvisorio. Cliccando

olete inserire

sul simbolo “ 4 “ relativo all’ora che

Al termine cliccate su Salva per salvare, il modello.
A questo punto cliccate su Orario Docente

4. |Inserite la data diinizio e di fine dell’orario (se non conoscete la data di termine dell’orario
provvisorio mettetene una qualsiasi visto che si pud modificare in qualsiasi momento!).
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Indicate nella Descrizione Orario Provvisorio
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Al termine cliccate su Salva
Selezionate il triangolino nero a destra di Azioni e quindi premete su Importa da modelli e poi su

5. Procedete allo stesso modo quando dovrete inserire I'orario definitivo o eventuali altri orari
provvisori, avendo cura di non sovrapporre le date dei due periodi.



